
 
Freie Stellen ab dem 01. August 2007 
im Team der Deutschen Gehaltsabrechnung 
 
 
Direct Insurance Contract Administrator 
 

- Administration von Versicherungsverträgen im Rahmen der betrieblichen Altersvorsorge 
des IBM Konzerns in Deutschland 

- Schriftlicher und telefonischer Kontakt mit Mitarbeitern, Betriebsrentnern sowie diversen 
Versicherungsunternehmen 

- Durchführung der Eingaben zur korrekten Abführung und Versteuerung im 
Abrechnungssystem  

- Kontrolle der Eingaben und der Verdienstnachweise 
 
 
Pensioners Operation Administrator 
 

- Administration der Betriebsrenten der IBM Deutschland GmbH 
- Administration und Kontrolle der monatlichen Abrechnung 
- Schriftlicher und telefonischer Kontakt mit Betriebsrentnern und staatlichen Institutionen 
- Bescheinigungen 

 
 
Administrator Employee Inquiries 
 

- Entgegennahme, Bearbeitung und Dokumentation von Mitarbeiteranfragen 
- Schriftlicher und telefonischer Kontakt mit Mitarbeitern, Betriebsrentnern und 

Versicherungsunternehmen 
- Analyse von Verdienstabrechnungen  
- Kontrolle von Eingaben im Abrechnungssystem 

 
 
Was die IBM Hungary von Ihnen erwartet: 

- mündlich und schriftlich sicherer Umgang mit der deutschen Sprache 
- Universitäts- oder Fachhochschulabschluss auf wirtschafts- oder geisteswissenschaftlichem 

Fachgebiet 
- Team- und Kommunikationsfähigkeit 
- Flexibilität 
- Kenntnisse im Umgang mit Computern, MS Office und dem Internet 

 
Was die IBM Hungary Ihnen bietet 

- dem Wettbewerb angemessenes Gehalt  
- Weiterentwicklung (u.a.Quality Mgmt, Business Controls, Organisation) 
- Aufstiegsmöglichkeiten 
- professionelles internationales Arbeitsumfeld 
- klar organisierte Arbeit (u.a. jährliche Zielsetzung inkl. Bewertung und Bonuszahlung) 

 
vorteilhaft: 

- Maschineschreiben (10-Finger-System) 
- Englischkenntnisse 
- Erfahrungen im Kundenkontakt 

 
 
Bitte senden Sie Ihren Lebenslauf auf deutsch per eMail an harry.adler@hu.ibm.com  
 
 
 

Harry Adler 
IBM Hungary International Shared Service Centre Kft. 

27. Juni 2007 German Payroll Delivery  
 


